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CAMARA MUNICIPAL DE DONA EUZEBIA
Av. Antdnio Esteves Ribeiro, 340 — Centro — Tel.: (32) 3453.1353
CNPJ: 02.309.562/0001-47 — email: cide@outlook.com
Dona Euzébia — Minas Gerais — CEP 36.784-000

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n2 012/2025

Inexigibilidade de Licitacdo n2 009/2025

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa, por inexigibilidade de licitacdo, para a participacio de
04 (quatro) Vereadores da Cdmara Municipal de Dona Euzébia no 6302 Curso de Capacitagdo
para Vereadores, Prefeitos, Vice-Prefeitos, Secretarios Municipais, Gestores, Assessores e
Servidores Publicos, com o tema “Curso Pratico de CPl e Comiss3o Processante:
Instrumentos de Fiscalizacdo e Sangdo Parlamentar,”, promovido pelo Instituto Global de
Administracdo Publica, no periodo de 17/06/2025 a 20/06/2025, na cidade de Belo
Horizonte/MG, formato presencial.

1.2. Os servigos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como servigos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual, na forma do art. 62, inc. XVIil da
Lei n2 14.133/21, especialmente o previsto na alinea “f” do referido inciso.

1.3. ApresentecontratacdoadotaracomoregimedeexecugdoaEmpreitadapor  Preco
Global e tera vigéncia da data da emissio do empenho até a data finalderealizacdo
doeventoeseus desdobramentos.

1.4. A prestacdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que

caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.

2. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

2.1.0 630¢ Curso de Capacitacdo para Vereadores, Prefeitos, Vice-Prefeitos, Secretarios
Municipais, Gestores, Assessores e Servidores Publicos, com o tema “ Curso Pratico de CPl e
Comissdo Processante: Instrumentos de Fiscalizacdo e Sangdo Parlamentar”, promovido pelo
Instituto Global de Administracdo Publica, no periodo de 17/06/2025 a 20/06/2025, na
cidade de Belo Horizonte/MG, formato presencial, terd o seguintecronogramadeexecucio:

e 17/06/25: credenciamento e entrega de materiais.

e 18/06/25: Conceito e Consideracdes Preliminares; Justificativa e Finalidades da CPl;
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Fundamentos e Natureza Juridica; Procedimento e Requisitos de Instauragao; Poderes
da CPI; O que uma CPI deve fazer.

e 19/06/25: Possiveis Consequéncias Juridicas da Pratica de Condutas Vedadas (Por CPI
ou Qualquer dos seus Membros); Cassacdo de Mandato de Prefeito e o Devido
Processo Legal; A Autonomia Municipal em Matéria de CP (Comissdo Processante); A
Responsabilidade dos Prefeitos e Vereadores; Crimes de Responsabilidade.

e 20/06/25: Analise das Condutas e Penas Cabiveis; Julgamento Politico; O Devido
Processo Legal;, Quéruns de Deliberagbes; Citacdo, Notificagbes e Intimacgdes;
Validade e Nulidade dos Atos; Os Vicios Formais; Devido Processo Legal nos Tribunais.

2.2. Os assuntos serdo explanados pelo palestrante Dr. Eder Lima Palma: Advogado,
Graduado em Direito pela Unisepe, Faculdade de Séao Lo_urengo/MG; Pds-graduado em
Direito Administrativo pela Pontificia Universidade Catdlica de Minas Gerais (PUC-Minas);
Pés-graduado em Direito Eleitoral com capacitacao para o Ensino no Magistério Superior e
Pés-Graduado em Planejamento e Or¢gamento Publico. Coordenador Académico da Empresa
Génesis Capacitacdo em Gestdo publica e Instituto Global de Administracdo Publica.
Palestrante com mais de 500 cursos ministrados na area de Administragao Publica.

2.3. Indica-se a contratacdo por Inexigibilidade de Licitacdo, na hipétese prevista no inc.

IIl do art. 74 da Lei n2 14.133/21.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. A Camara Municipal de Dona Euzébia tradicionalmente investe na capacitagdo de
seus vereadores e servidores para melhor atender as demandas da populagdo do municipio,
notadamente no seu ambito de atuagdo, o Poder Legislativo. E o tema do curso é pertinente
e extremamente relevante para subsidiar a atuacdo dos vereadores.

3.2. A escolha das entidades promotoras dos treinamentos se da em razdo de sua
notoriedade e qualidade de contetdo, materiais e corpo docente, bem como os temas,
agendas e locais de realizagdo sdo definidos conforme a disponibilidade de datas e
necessidades desta Casa Legislativa e dos seus parlamentares.

3.3. Foram designados para comparecer ao curso os vereadores: Domiciano de Fatima

Ribeiro Pinto, Cézar Natalino de Moura, Paulo Cezar Vieira da Rocha e Saul José dos Santos.



GSLATIVG
F e,

CAMARA MUNICIPAL DE DONA EUZEBIA
Av. Anténio Esteves Ribeiro, 340 — Centro — Tel.: (32) 3453.1353
CNPJ: 02.309.562/0001-47 — email: cmde@outlook com
Dona Euzébia — Minas Gerais — CEP 36.784-000

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Requisitos Legais

4.1. O presente processo de contratagdo deve observar a Constituic3o Federal e a Lei
n? 14.133/2021.
Requisitos Temporais

4.2. Os prazos para execugdo dos servicos s3o os previstos nas clausulas 1.3 e 2.2
deste Termo de Referéncia, sob pena de aplicacdo das respectivas sanc¢les por
descumprimento.
Requisitos de Sustentabilidade

4.3. Atendendo ao disposto na Lei Federal n? 14.133/2021 (art. 59, art. 11 inc. IV, e
art. 144), esta € uma licitagdo que estimula praticas de sustentabilidade, devendo o
licitante/fornecedor possuir compromisso e responsabilidade com a Sustentabilidade
Ambiental, nos termos da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n2 01/2010.
Subcontratagdo:

4.4. N3o sera admitida a subcontratagdo do objeto.
Garantia da Proposta e Garantia de Execugdo:

4.5. Ndo sera exigida garantia de proposta e garantia de execucio para esta

contratacdo devido ao valor e natureza do objeto.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condigdes da prestagdo dos servigos

5.1. Os servigos aseremcontratadospossuemnaturezadeservigosndo-continuados, sem
utilizacgdo de mdo de obra em regime de dedicacio exclusiva, eenquadram-se nos
pressupostos do Decreto n° 9507, de 21 de setembro de 2018,
n5oseconstituindoemquaisquerdasatividadesprevistasnoart.39doaIudidodecreto,cujaexecugé
oindiretaévedada.

5.2. A Contratadadeveraexecutaroservigocontratadoutilizando-sedosmateriais,
equipamentos,ferramentaseutensiliosnecessariosaperfeitaexecuciocontratual,  conforme
todas as especificagbes dispostas neste Termo de Referéncia edocumentacgdo capeada junto
a proposta, devidamente anexada aos autos do presente ProcessoAdministrativo.

5.3. Os servigos serdo executados pela Contratada no Hotel Financial, localizado na
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Avenida Afonso Pena, 571, Praca Sete, Centro, Belo Horizonte/MG.
5.4. Oprazodeentrega/execucdodosservicoséoprevistonositensl.1,1.3e

2.1desteTermodeReferéncia.

6. OBRIGAGCOESDACONTRATANTE

6.1. Proporcionar
todasascondicdesparaqueaContratadapossadesempenharseusservigosdeacordocomasdeter
minagdesdoContrato,dapropostae,especialmente,desteTermodeReferéncia.

6.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pela Contratada, de acordo com
as clausulas contratuais e termos de sua proposta.

6.3. Exerceroacompanhamentoeafiscalizagdodosservicos.

6.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso da
execucdo de servigos, fixando prazo para a sua corregao.

6.5. Pagar a contratada o valor resultante da prestacdo do servigo, na forma do contrato.

6.6. Zelar para que durante a Vigéncia da contratagdo sejam mantidas, em compatibilidade
com as obrigacdes assumidas pela contratada, todas as condigdes de habilitagdo e qualificacdo

exigidas no processo de inexigibilidade.

7. OBRIGACOESDACONTRATADA
7.1. Executar os servigcos conforme especificagdes do Termo de Referéncia e desua

proposta, com osrecursos necessarios aoperfeito cumprimento das clausulascontratuais.

7.2. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte os servigos efetuados em que se verifiqguem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execucdo, a critério da contratante.

7.3. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e
morais causados pela acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, ao Poder Legislativo Municipal ou a terceiros.

7.4. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
responsabilidade a Cdmara Municipal de Dona Euzébia.

7.5. Relatar a contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
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prestagdo dos servigos.
7.6. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo.
7.7. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
ndo seja satisfatdrio para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer

algum dos eventos previstos no art. 124 da Lei n? 14.133/2021.

8. CONTROLEEFISCALIZACAODAEXECUGAO
8.1. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento

daprodutividadepactuada,semperdadaqualidadenaexecu¢aodoservigo,deveracomunicar  a
autoridade responsavel para que esta promova a adequagdo contratual
aprodutividadeefetivamenterealizada,respeitando-seoslimitesdealteracdodosvalores
contratuais previstosnalein?14.133/2021.

8.2. A conformidade do servico a ser realizado devera ser verificada juntamentecom
o documento da Contratada que contenha a relagdo detalhada destes, de
acordocomoestabelecidonesteTermodeReferéncia, informando as respectivas quantidades
e especificagdes técnicas.

83. O representante da Contratante
deverapromoveroregistrodasocorrénciasverificadas, adotando as providéncias necessarias
ao fiel cumprimento das clausulascontratuais,conformedispostonalei n2 14.133/2021.

84. O descumprimento total ouparcial das obrigacdes 2
responsabilidadesassumidas pela Contratada ensejara a aplicacgdo de sangdes
administrativas, previstasneste Termo de Referéncia e na legislagdo vigente, podendo
culminar em rescisdocontratual,conformedispostonalein® 14.133/2021.

8.5. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual devem
serrealizadasde forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas
porservidores, equipe de fiscalizagdo ou unico servidor, desde que, no exercicio
dessasatribuicdes, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razdo do volume
detrabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as agdes relacionadas a Gestdao do

Contrato.
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9. DOPAGAMENTOE VALORESTIMADO
9.1. 0 pagamentoseraefetuadopormeiodeboletoouordembancariaemitida

porprocessamentoeletrdnico,acréditodabeneficiaria,emcontabancariaaserindicada
pelacontratada,ematé02(dois)diastteiscontadosdaemissdodarespectivaNotaFiscal,
devidamenteconferidaeaprovadapela Contratante.
9.1.1. O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado & prévia
conferénciapelaContratante.
9.1.2. As Notas Fiscais, ou documentos que a acompanharem
para finsde pagamento, que apresentarem incorrecdes serdo devolvidos
a Contratada eo prazo para o pagamento passara a ser de até 10 (dez)
dias, contados da
datadareapresentacaodosdocumentosconsideradosvalidospelaContratan
te.
9.1.3. Nas Notas Fiscais deverdo vir os dados bancarios
completos daContratada, sob pena de ndo realizagio do pagamento até
a informagdo dosmesmos,deobrigacdodaContratada.

9.2. Para
queospagamentospossamserefetuados,aContratadadeveraapresentar,juntoanotafiscaldep
rodutos/servigos,aseguinte documentagio:

9.2.1. Documentoscomprobatériosdaregularidadefiscaleregul
aridadetrabalhista;

9.2.2. RelatoriodePrestagdodeServicos,devidamenteatestado
eaprovado pela Contratante, na hipotese de ndo ser possivel a

comprovagdo daexecucdaodos servigosporoutrasformas.

9.3. Quanto ao Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN),
seraobservadoodispostonaleiComplementarN2116/2003,elegislagdomunicipal aplicavel.

9.4. E vedadoaContratadatransferiraterceirososdireitosoucréditosdecorrentes do
contrato.

9.5. 0 valor total estimado desta Contratagdo, para as 04 (quatro) inscrigoes, é
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de R$ 3.960,00 (trés mil, novecentos e sessenta reais),emparcela tnica.
9.6. No valor da proposta ja estdo previstos todos os encargos tributarios

eprevidenciarios,deresponsabilidadeexclusivada contratada.

10. SANCOESADMINISTRATIVAS
10.1. 0

atrasoeainexecugdoparcialoutotaldocontratocaracterizamdescumprimentodasobrigacdesa
ssumidasepermitemaaplicagdodasseguintessancgdes pelo Contratante:
10.1.1. Adverténciaporescrito.
10.1.2. Multa,nosseguintestermos:
10.1.2.1. 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o
trigésimodiadeatraso,sobreovalor doservico ndo realizado.
10.1.2.2.  10%(dezporcento)sobreovalordoservigondoreali
zado, no caso de atraso superior a 30 (trinta) dias, ou entrega
deservigoincompleto,ou,ainda,foradasespecificacdescontratadas.

10.1.3.  Suspensdotemporariadeparticipagdoemlicitacdoeimpe
dimento de contratar com a Camara Municipal de Dona Euzébia, por até
2 (dois)anos.

10.1.4. DeclaracdodeinidoneidadeparalicitarecontratarcomaAd
ministracdo Publica, no prazo minimo de 2 (dois) anos, conforme
disposto nalLein214.133/2021.

10.2. A sangdodemultapoderaseraplicadacumulativamenteasdemaissancdes
previstas.

10.3. A multa seradescontadadepagamentoseventualmentedevidosa Contratada.

11 CRITERIOSDEHABILITACAODOEXECUTORDOSSERVICOS
11.1. Para fins de contratagdo, devera a Contratada comprovar o0s

seguintesrequisitosde habilitacdo.
11.2. Habilitac3doJuridica:
11.2.1.  Atoconstitutivo,estatutooucontratosocialemvigor,devid

amente registrado na Junta Comercial da respectiva sede,

acompanhadodedocumentocomprobatério deseusadministradores.
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11.2.2. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de

todas asalteraces oudaconsolidagdo respectiva.
11.3. RegularidadesFiscaleTrabalhista:
11.3.1. Provade inscrigdonoCadastroNacionaldePessoasluridicas.

11.3.2.  ProvaderegularidadefiscalperanteaFazendaNacional,me
diante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria
daReceita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa daUnido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a SeguridadeSocial, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751,
de 02/10/2014, do SecretariodaReceitaFederaldoBrasiledaProcuradora-
GeraldaFazendaNacional.

11.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do
Tempo deServigo(FGTS).

11.3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante
a Justicado Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou
positiva comefeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis doTrabalho,aprovadapeloDecreto-
Lein®5.452,de12demaiode1943;

11.3.5.  Provadeinscricdonocadastrodecontribuintesmunicipal,r
elativoaodomicilioousededocontratado.

11.3.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do
domicilio ousededocontratado.

11.3.7. Casoacontratadasejaconsideradaisentadetributosrelaci
onadosaoobjeto,deveracomprovartalcondicdomedianteaapresentacdode
declaracdo emitida pela correspondente Fazenda do domicilio ou sede

dofornecedor,ououtraequivalente, naformadalei.

11.4. QualificagdoTécnica:
11.4.1. Comprovagdodeaptiddoparadesempenhodeatividadep
ertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o

objetodacontratagao.
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12. DAJUSTIFICATIVADOPREGO E ESCOLHA DO CONTRATADO

12.1. Osvalorescobradossdocondizentescomaquantidadeecomplexidadedosservicos
queseraoofertados, bem como os precos praticados e divulgados pela Contratada aos
demais orgdos da Administracdo Publica.Salienta-
sequeaContratadadetémnotoriaexpertisena
capacitacdodeagentespublicoseoservigodetreinamentoéintelectual,ndopassivel,portanto,

dedefinigdo,comparacdoejulgamentoobjetivo,sendooobjetodenaturezatécnicaesingular.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
13.1. As despesas decorrentes dessa contratacdo correrdo por conta de recursos
especificos consignados no Orgamento da Camara Municipal de Dona Euzébia, atendida pela
seguinte dotagdo:
01.031.001.2.0002 GESTAO ADMINISTRATIVA DA CAMARA MUNICIPAL
3.3.90.39 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA

14. DISPOSICC')ES GERAIS
14.1. Mais informagdes sobre a presente contratagdo podem ser solicitadas pelo e-

mail:cmde@outlook.com

Dona Euzébia, 12 de junho de 2025.
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Sénia Maria do Nascimento
Assessora Parlamentar/Agente de Contratacdo




