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CAMARA MUNICIPAL DE DONA EUZEBIA
Av. Antdnio Esteves Ribeiro, 340 — Centro — Tel.: (32) 3453.1353
CNPJ: 02.309.562/0001-47 — email: cmde@outlook.com
Dona Euzébia — Minas Gerais — CEP 36.784-000

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n2 018/2025
Inexigibilidade de Licitacdo n2 013/2025

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa, por inexigibilidade de licitagdo, para a participacdo de
04 (quatro) Vereadores da Camara Municipal de Dona Euzébia no 6412 Curso de Capacitacdo
para Vereadores, Prefeitos, Vice-Prefeitos, Secretdrios Municipais, Gestores, Assessores e
Servidores Publicos, com o tema “Controle Interno Municipal : Ferramentas de Prevencao,
Fiscalizagdo e Melhoria da Gestdo” , promovido pelo Instituto Global de Administragdo
Publica, no periodo de 02/09/2025 a 05/09/2025, na cidade de Belo Horizonte/MG, formato
presencial, nos termos da Lei Federal n? 14.133/2021.

1.2. Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como servigos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual, na forma do art. 62, inc. XVIll da
Lei n® 14.133/21, especialmente o previsto na alinea “f” do referido inciso.

1.3. ApresentecontratacdoadotardcomoregimedeexecugdoaEmpreitadapor Prego
Global e terd vigéncia da data da emissdo do empenho até a data finalderealizacdo
doeventoeseus desdobramentos.

1.4. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que

caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.

2. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

2.1.0 6419 Curso de Capacitagdo para Vereadores, Prefeitos, Vice-Prefeitos, Secretarios
Municipais, Gestores, Assessores e Servidores Publicos, com o tema “Controle Interno
Municipal: Ferramentas de Prevencdo, Fiscalizacdo e Melhoria da Gestdo”, promovido pelo
Instituto Global de Administragdo Publica, no periodo de 02/09/2025 a 05/09/2025, na
cidade de Belo Horizonte/MG, formato presencial, terd o seguintecronogramadeexecucdo:

e 02/09/25: credenciamento e entrega de materiais.

e 03/09/25:Médulo | - Governanga Publica e o Papel Estratégico do Controle Interno;
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Diretrizes para Implantagdo e Regulamentacdo de Sistemas de Controle Interno no
Municipio; Atribui¢des, Competéncias e Responsabilidades do Controle Interno na
Estrutura Administrativa; Bases Constitucionais, Legais e Normativas que sustentam o
Controle Interno Municipal.

e 04/09/25: Médulo Il - Normas Técnicas Aplicaveis a Auditoria Governamental e 3
Fiscalizagdo Administrativa; A Atuacdo Técnica e Etica do Controlador Interno no
Contexto da Administragdo Publica; Elaboracdo do Plano Anual de Auditoria;
Metodologia e Priorizagdo de Riscos; Andlise e Monitoramento da Execucdo
Orcamentdria: PPA, LDO e LOA sob a Otica do Controle Interno.

e 05/09/25: Médulo Il =Instrumentos e Técnicas de Auditoria Aplicadas a Fiscalizacdo
da Gestdo Municipal; Relatérios Técnicos do Controle Interno: Elaboracdo,
Estruturacdo e Encaminhamento aos Orgdos de Controle; Novas Exigéncias da

Contabilidade Publica: Procedimentos Contibeis Patrimoniais, Orcamentos e Fiscais.

2.2. Os assuntos serdo explanados pelo palestrante Dr. Eder Lima Palma: Advogado,
Graduado em Direito pela Unisepe, Faculdade de S3o Lourengo/MG; Pés-graduado em
Direito Administrativo pela Pontificia Universidade Catdlica de Minas Gerais (PUC-Minas);
Pés-graduado em Direito Eleitoral com capacitacdo para o Ensino no Magistério Superior e
P6s-Graduado em Planejamento e Orgamento Publico. Coordenador Académico da Empresa
Génesis Capacitagdo em Gestdo publica e Instituto Global de Administragdo Publica.
Palestrante com mais de 500 cursos ministrados na drea de Administragdo Publica.

2.3. Indica-se a contratagdo por Inexigibilidade de Licitac3o, na hipétese prevista no inc.

Il do art. 74 da Lei n® 14.133/21.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. A Camara Municipal de Dona Euzébia tradicionalmente investe na capacitacdo de
seus vereadores e servidores para melhor atender as demandas da populagdo do municipio,
notadamente no seu dmbito de atuagdo, o Poder Legislativo. Neste contexto, destaca-se o
curso “Controle Interno Municipal: Ferramentas de Prevencdo, Fiscalizacdo e Melhoria da
Gestdo”, cujo conteldo é de grande relevancia, uma vez que apresenta diretrizes para

implantacdo e regulamentagdo de sistemas de controle interno no Municipio. Esse
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mecanismo atua na avaliagao de desempenho das atividades da administragao, fiscalizagdo e
acompanhamento da execugdo orgamentaria, orientando a Administracdo Publica em suas
politicas e procedimentos, e garantindo a conformidade com a legislagdo vigente e os
principios da boa gestdo publica.

3.2. O aperfeicoamento do Controle Interno é de extrema importancia e traz
resultados positivos para a gestdo publica municipal, ele serve como ferramenta de suporte
ao gestor publico para tomada de decisdes seguras e garantindo que os recursos publicos
sejam utilizados da forma correta através da realizacdo de auditorias e fiscalizagdo, além de
assegurar que as operagoes administrativas estejam em conformidade com as leis e
regulamentos aplicaveis. Assim, a instrugao dos parlamentares acerca do tema confere mais
eficiéncia a autuagdo do Poder Legislativo, principalmente em suas atividades de fiscalizagdo
e assessoramento.

3.3. A escolha das entidades promotoras dos treinamentos se da em razdo de sua
notoriedade e qualidade de conteldo, materiais e corpo docente, bem como os temas,
agendas e locais de realizagdo sdo definidos conforme a disponibilidade de datas e
necessidades desta Casa Legislativa e dos seus parlamentares.

3.4. Foram designados para comparecer ao curso os vereadores: Carlos Vagner

Gomes, Carlos Daniel Braz da Silva, Gilmar Anténio Gonzaga e Jesualdo Alves.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Requisitos Legais

4.1. O presente processo de contratagao deve observar a Constituicao Federal e a Lei
n? 14.133/2021.
Requisitos Temporais

4.2. Os prazos para execu¢do dos servigos sao os previstos nas cldusulas 1.3 e 2.1
deste Termo de Referéncia, sob pena de aplicacdo das respectivas sancdes por
descumprimento.
Requisitos de Sustentabilidade

4.3. Atendendo ao disposto na Lei Federal n? 14.133/2021 (art. 59, art. 11 inc. IV, e
art. 144), esta é uma licitagdo que estimula praticas de sustentabilidade, devendo o

licitante/fornecedor possuir compromisso e responsabilidade com a Sustentabilidade
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Ambiental, nos termos da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n2 01/2010.
Subcontratagdo:
4.4. Nado serd admitida a subcontratagdo do objeto.
Garantia da Proposta e Garantia de Execug3o:
4.5. Ndo serd exigida garantia de proposta e garantia de execucdo para esta

contratacdo devido ao valor e natureza do objeto.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condi¢des da prestagdo dos servigos

5.1. Os servigos aseremcontratadospossuemnaturezadeservigosnio-continuados, sem
utilizacdo de mdo de obra em regime de dedicacdo exclusiva, eenquadram-se nos
pressupostos do Decreto n° 9507, de 21 de setembro de 2018,
néoseconstituindoemquaisquerdasatividadesprevistasnoart.3‘-’doaIudidodecreto,cujaexecugé
oindiretaévedada.

5.2 A ContratadadeveréexecutaroservigocontratadoutiIizando-sedosmateriais,
equipamentos,ferramentaseutensiliosnecessériosaperfeitaexecugdocontratual,  conforme
todas as especificagdes dispostas neste Termo de Referéncia edocumentacdo capeada junto
a proposta, devidamente anexada aos autos do presente ProcessoAdministrativo.

5.3. Os servigos serdo executados pela Contratada no Hotel Financial, localizado na
Avenida Afonso Pena, 571, Praga Sete, Centro, Belo Horizonte/MG.

5.4, Oprazodeentrega/execugéodosservigoséoprevistonositens1.1,1.3e

2.1desteTermodeReferéncia.

6. OBRIGACOESDACONTRATANTE

6.1. Proporcionar
todasascondi¢besparaqueaContratadapossadesempen harseusservicosdeacordocomasdeter
minagdesdoContrato,dapropostae,especialmente,desteTermodeReferéncia.

6.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com
as cldusulas contratuais e termos de sua proposta.

6.3. Exerceroacompanhamentoeafiscalizagdodosservicos.

6.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso da
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execucdo de servigos, fixando prazo para a sua corre¢do.

6.5. Pagar a contratada o valor resultante da presta¢do do servico, na forma do contrato.

6.6. Zelar para que durante a Vigéncia da contratacdo sejam mantidas, em compatibilidade
com as obrigagdes assumidas pela contratada, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagio

exigidas no processo de inexigibilidade.

7. OBRIGACOESDACONTRATADA
7.1. Executar os servigos conforme especificacdes do Termo de Referéncia e desua

proposta, com osrecursos necessarios aoperfeito cumprimento das cldusulascontratuais.

7.2. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas expensas, no total ou
em parte os servicos efetuados em que se verifiquem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execugdo, a critério da contratante.

7.3. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e
morais causados pela acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, ao Poder Legislativo Municipal ou a terceiros.

7.4. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
responsabilidade a Cimara Municipal de Dona Euzébia.

7.5. Relatar a contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacdo dos servigos.

7.6. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obriga¢des assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitacdo.

7.7. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
ndo seja satisfatério para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer

algum dos eventos previstos no art. 124 da Lei n® 14.133/2021.

8. CONTROLEEFISCALIZAC[\ODAEXECUCAO
8.1. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento

daprodutividadepactuada,semperdadaqualidadenaexecu¢iodoservigo,deveracomunicar 2

autoridade responsavel para que esta promova a adequagdo contratual
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aprodutividadeefetivamenterealizada,respeitando-seoslimitesdealteracdodosvalores

contratuais previstosnalein214.133/2021.

8.2. A conformidade do servigo a ser realizado devera ser verificada juntamentecom

o documento da Contratada que contenha a relagdo detalhada destes, de

acordocomoestabelecidonesteTermodeReferéncia, informando as respectivas quantidades

e especificagbes técnicas.

83. O representante da Contratante
deverapromoveroregistrodasocorrénciasverificadas, adotando as providéncias necessarias
ao fiel cumprimento das cldusulascontratuais,conformedispostonalei n? 14.133/2021.

84. O descumprimento total ouparcial das obrigactes e
responsabilidadesassumidas pela Contratada ensejard a aplicagdo de sangles
administrativas, previstasneste Termo de Referéncia e na legislagdo vigente, podendo
culminar em rescisdocontratual,conformedispostonalein? 14.133/2021.

8.5. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual devem
serrealizadasde forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas
porservidores, equipe de fiscalizagdo ou unico servidor, desde que, no exercicio
dessasatribuicdes, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razdo do volume
detrabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as agdes relacionadas a Gestdo do

Contrato.

9. DOPAGAMENTOE VALORESTIMADO
9.1. 0 pagamentoserdefetuadopormeiodeboletoouordembancériaemitida

porprocessamentoeletronico,acréditodabeneficiaria,emcontabancériaaserindicada
pelacontratada,ematé02(dois)diastteiscontadosdaemissdodarespectivaNotaFiscal,
devidamenteconferidaeaprovadapela Contratante.
9.1.1. O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a prévia
conferénciapelaContratante.
9.1.2. As Notas Fiscais, ou documentos que a acompanharem
para finsde pagamento, que apresentarem incorre¢des serao devolvidos
a Contratada eo prazo para o pagamento passara a ser de até 10 (dez)

dias, contados da
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datadareapresentacdodosdocumentosconsideradosvalidospelaContratan
te.

9.1.3. Nas Notas Fiscais deverdo vir os dados bancarios
completos daContratada, sob pena de ndo realizagdo do pagamento ate
a informac3o dosmesmos,deobrigagdodaContratada.

9.2. Para
queospagamentospossamserefetuados,aContratadadeveraapresentar,juntoanotafiscaldep
rodutos/servicos,aseguinte documentagao:

9.2.1. Documentoscomprobatdriosdaregularidadefiscaleregul
aridadetrabalhista;

9.2.2. RelatériodePrestacdodeServigos,devidamenteatestado
eaprovado pela Contratante, na hipétese de ndo ser possivel a

comprovacao daexecucdodos servigosporoutrasformas.

9.3. Quanto ao Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN),
seraobservadoodispostonaleiComplementarN2116/2003,elegislagdomunicipal aplicavel.

9.4. E vedadoaContratadatransferiraterceirososdireitosoucréditosdecorrentes do
contrato.

9.5. O valor total estimado desta Contratacdo, para as 04 (quatro) inscrigdes, é
de RS 3.960,00 (trés mil, novecentos e sessenta reais),emparcela tnica.

9.6. No valor da proposta j& estdo previstos todos os encargos tributarios

eprevidenciarios,deresponsabilidadeexclusivada contratada.

10. SANCOESADMINISTRATIVAS
10.1. O '

atrasoeainexecucdoparcialoutotaldocontratocaracterizamdescumprimentodasobrigagdesa
ssumidasepermitemaaplicagdodasseguintessancdes pelo Contratante: '
10.1.1. Adverténciaporescrito.
10.1.2. Multa,nosseguintestermos:
10.1.2.1. 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o
trigésimodiadeatraso,sobreovalor doservigo ndo realizado.

10.1.2.2. 10%(dezporcento)sobreovalordoservigonaoreali
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zado, no caso de atraso superior a 30 (trinta) dias, ou entrega
deservigoincompleto,ou,ainda,foradasespecificagbescontratadas.

10.1.3. Suspensdotemporariadeparticipagdoemlicitagdoeimpe
dimento de contratar com a Camara Municipal de Dona Euzébia, por até
2 (dois)anos.

10.1.4. DeclaracdodeinidoneidadeparalicitarecontratarcomaAd
ministragdo Publica, no prazo minimo de 2 (dois) anos, conforme
disposto nalein214.133/2021.

10.2. A sangdodemultapoderdseraplicadacumulativamenteasdemaissangdes
previstas.

10.3. A multa serddescontadadepagamentoseventualmentedevidosa Contratada.

11. CRITERIOSDEHABILITACAODOEXECUTORDOSSERVICOS
11.1. Para fins de contratacdo, devera a Contratada comprovar os

seguintesrequisitosde habilitagdo.
11.2. HabilitagdoJuridica:

11.2.1. Atoconstitutivo,estatutooucontratosocialemvigor,devid
amente registrado na Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhadodedocumentocomprobatdrio deseusadministradores.

11.2.2. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de
todas asalteragGes oudaconsolidagdo respectiva.

11.3. RegularidadesFiscaleTrabalhista:
11.3.1. Provade inscricdonoCadastroNacionaldePessoasJuridicas.

11.3.2. ProvaderegularidadefiscalperanteaFazendaNacional,me
diante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria
daReceita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa daUnido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a SeguridadeSocial, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751,
de 02/10/2014, do SecretdriodaReceitaFederaldoBrasiledaProcuradora-

GeraldaFazendaNacional.
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11.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do
Tempo deServico(FGTS).

11.3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante
a Justicado Trabalho, mediante a apresentacdo de certidao negativa ou
positiva comefeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis doTrabalho,aprovadapeloDecreto-
Lein®5.452,del12demaiodel943;

11.3.5. Provadeinscri¢donocadastrodecontribuintesmunicipal,r
elativoaodomicilioousededocontratado.

11.3.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do
domicilio ousededocontratado.

11.3.7. Casoacontratadasejaconsideradaisentadetributosrelaci
onadosaoobjeto,deveracomprovartalcondigdomedianteaapresentacdode
declaragdo emitida pela correspondente Fazenda do domicilio ou sede

dofornecedor,ououtraequivalente, naformadalei.

11.4. QualificagdoTécnica:

11.4.1. Comprovagaodeaptiddoparadesempenhodeatividadep
ertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o

objetodacontratagdo.

12. DAJUSTIFICATIVADOPRECO E ESCOLHA DO CONTRATADO

12.1. Houve a pertinente tentativa de negociagdo com a contratada solicitando

concessao de desconto, considerando o quantitativo de inscrigdes, bem como a frequente

participagdo de membros da CMDE em cursos oferecidos pelo Instituto, porém sem sucesso,

conforme documentos anexados aos autos do presente processo. Contudo, os valores

cobrados sdo condizentes com a quantidade e complexidade dos servicos que serdo

ofertados, bem como os precos praticados e divulgados pela Contratada aos demais 6rgdos da

Administracdo Publica. Salienta-se que a Contratada detém notdria expertise na capacitacdo

de agentes publicos e o servico de treinamento é intelectual, ndo passivel, portanto, de

definicdo, comparacdo e julgamento objetivo, sendo o objeto de natureza técnica e singular.
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13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
13.1. As despesas decorrentes dessa contratacdo correrdo por conta de recursos
especificos consignados no Orgamento da Camara Municipal de Dona Euzébia, atendida pela
seguinte dotagdo:
01.031.001.2.0002 GESTAO ADMINISTRATIVA DA CAMARA MUNICIPAL
3.3.90.39 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA
14. DISPOSICOES GERAIS
14.1. Mais informagdes sobre a presente contratacdo podem ser solicitadas pelo e-

mail:cmde@outlook.com

Dona Euzébia, 28 de agosto de 2025.

oy A ,c\m & \/D:LMWMJC

Sénia Maria do Nascimento
Assessora Parlamentar/Agente de Contratagdo




