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TERMO DE REFERENCIA

PO0g,,

Processo Administrativo n® 024/2025

Inexigibilidade de Licitagdo n2 016/2025

ade de licitacdo, para a participagdo de
urso “ Compras Diretas 2025:

1. OBJETO
1.1 Contratacdo de empresa, por inexigibilid
03(trés)Servidoras da Camara Municipal de Dona Euzébiano C
Dispensa, Inexigibilidade e Correta Instrugdo dos Processos” promovido pelo Instituto de
Desenvolvimento Plenum Brasil Ltda, no periodo de 28/10/2025 a 29/10/2025, na cidade de
Belo Horizonte/MG, formato presenci

1.2. Os servigos objeto desta contrataca
cializados de natureza predominantemente intelectua
“¢” do referido inciso.
Preco

al nos termos da Lei n® 14.133/2021.
o s3o caracterizados como servigos técnicos

I, na forma do art. 62, inc. XVIIl da

espe
Lei n@ 14.133/21, especialmente 0 previsto na alinea
1.3. Apresentecontratagﬁoadotarécomoregimedeexecucﬁanmpreitadapor
da emissio do empenho até a data finalderealizagao
pregaticio entre 0S empregados da

Global e tera vigéncia da data
doeventoeseus desdobramentos.
1.4. A prestagao dos servicos nao gera vinculo em
er relacdo entre estes que

a e a Administragao Contratante, vedando-se qualqu

Contratad

caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.

Inexigibilidade e Correta Instrugdo dos
o Publico Plenum Brasil Ltda, no

2. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
G, formato presencial,

2.1.0 Curso “Compras Diretas 2025 : Dispensa,
Processos” , promovido pelo Instituto de Desenvolviment
periodo de 28/10/2025 a 29/10/2025, na cidade de Belo Horizonte/M
tera o seguintecronogramadeexecugéo:

3s 08:30hs) : credenciamento € entrega de materiais.

- 28/10/25( Terga-feira de 08:00

- 28/10/25 (Terga-feira de 08:30 as 12:00hs): Médulo |
133/2021
sarias na estrutura de funcionamento do
i 14.133/2021,;

1- Normatizagao e regulamentacdo da Lei 14.
1.1- Avaliagdo e adequagbes neces
Orgdo Publico para atender aos dispositivos da Le
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1.2-
1.3-
1.4-
1.5-
1.6-
1.7-
1.8-

1.9-

Caracteristicas das Compras Diretas:

Dispensas;

Inexigibilidades;

Fluxos nos processos das Compras Diretas;

Documentagao necessaria para os processos de Compras Diretas;

O Agente de Contratacdo e a escolha por Compras Diretas; »
Apresentacdo de minutas(edital, contrato, atas, etc...) para orientar a

elaboragdo proépria da entidade;

Estudo de casos de erros grosseiros nos processos de Compras Diretas.

- 28/10/25( Terca-feira de 13:00 as 17:30hs) : Médulo Il

2.1 - Rol taxatixo de hipéteses de Dispensa de licitagdo (art.75)

2.2 — Dispensa de licitacao pelo valor : novidades e possibilidades

2.3 - As diretrizes para mitigacdo do risco de fracionamento de despesas
2.4 - Compreensdo do 32 do art.75 da NLL: como realizar a dispensa pelo valor?
2.5 - Principais hipdteses de dispensa

2.6 - Estimativa de custos para dispensas

2.7- Da Dispensa Eletrénica

2.7.1 - Obrigatoriedade deregulamentacdo ;

2.7.2 — Dispositivos legais para a dispensa eletronica na Lei 14.133/2021;
2.7.3 — Impactos da IN 67/2021 nas contratacGes diretas municipais:
2.7.4- Definicdo e avaliagdo do fracionamento de despesas;

2.7.5- A disputa da dispensa eletrdnica;

2.7.6- As fases do processo de contratacao direta;

- 29/10/25( Quarta-Feira de 08:00 as 12:00hs) : Médulo IlI

Inexigibilidade de Licitacdo
3.1- Enquadramento da inexigibilidade (art.74)
3.2- Hipdteses legais de inexigibilidade

3.3- Inexigibilidade para servigcos técnicos: diferencas e aproximagdes entre a Lei
14133/21 e a Lei n2 8.666/1993

3.4- Inexigibilidade para contratacao de servigos de capacitagdo

3.5 — Estimativa de custos para inexigibilidade

4 — Estudos de casos sobre a utilizacdo adequada das Compras Diretas;

5 — Discussdao sobre compra de materiais, equipamentos e servicos a serem
contratados de forma Direta

2.2. Os assuntos serdo explanados pelo palestrante Carlos Tiago Jorge de Azevedo:

Mestrando em Direito pela FDSM, Consultor com mais de 17 anos de experiénciacom gestdo
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publica municipal. Mais de 3.500 horas de palestras sobre contratacdes publicas,
controladoria e planejamento municipal. Ja foi secretario de planejamento €
desenvolvimento econdmico. Ja foi chefe de gabinete na camara municipal de Belo
Horizonte. Bacharelem Ciéncias Sociais pela UFV (Universidade Federal de Vigosa), com
énfase em Ciéncia Politica. Estudou Relacdes Internacionais e Ciéncia Politica na
Universidade Beira Interior- UBI- Covilhd — Portugal . Professor / Autor de Microfundahento :
Gestdo de Capacitagdo de Recursos € investimentos- PUC — MG.

2 3. Indica-se a contratagao por Inexigibilidade de Licitagdo, na hipétese prevista no inc.

Il do art. 74 da Lei n® 14.133/21.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

3.1. A Camara Municipal de Dona Euzébia tradicionalmente investe na capacitacdo de
seus vereadores e servidores para melhor atender as demandas da populagdo do municipio,
notadamente no seu ambito de atuacdo, o Poder Legislativo. Neste contexto, destaca-se 0
curso “Compras Diretas 2025 : Dispensa, Inexigibilidade e Correta Instrugdo dos
Processos”,cujo conteudo é de grande relevancia para a atuagdo das servidoras na area de
Licitacdo. A Licitagdo nas Camaras Municipais € um procedimento obrigatorio por lei para
contratacdo de servicos e a aquisicdo de bens. Sua importancia se manifesta na garantia da
transparéncia, na otimizacdo dos recursos publicos e no combate 3 corrupgdo, assegurando
que o interesse publico seja sempre priorizado.

3.2. E de extrema importanciao aperfeigpamento nos principais pontos da licitagdo. A
licitagdo assegura que a Camara Municipal cumpra 0S principios constitucionais da
administracdo : legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia. A
transparéncia ao divulgar as necessidades da administragdo e 0 processo de selecdo permite
que a populagdo acompanhe como 0 dinheiro publico é gasto. A competigao entre 0s
fornecedores leva a uma escolha mais vantajosa para 0 poder publico, considerando nao
apenas O prego, mas também a qualidade do produto ou servico, a durabilidade e outros
aspectos. Ao formalizar e regulamentar as contratagdes, a licitagdo reduz as oportunidades
para pratica de atos ilicitos, como fraudes e desvios de recursos publicos.

3.3. A escolha das entidades promotoras dos treinamentos se da em razao de sua

notoriedade e qualidade de conteudo, materiais e corpo docente, bem como os temas,
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agendas e locais de realizagdo sdo definidos conforme a disponibilidade de datas e
necessidades desta Casa Legislativa e dos seus parlamentares.

3.4. Foram designadas para comparecer ao curso 3(trés) Servidoras : Sonia Maria do
Nascimento Menezes, Josiane Beatriz de Moura Inacio e Carina da Silva Godinho Honorato.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Requisitos Legais

4.1. O presente processo de contratagdo deve observar a Constituicdo Federal e a Lei
n2 14.133/2021.

Requisitos Temporais

4.2. Os prazos para execucdo dos servigos sdo os previstos nas clausulas 1.3 e 2.1
deste Termo de Referéncia, sob pena de aplicagdo das respectivas sancdes por
descumprimento.

Requisitos de Sustentabilidade

4.3. Atendendo ao disposto na Lei Federal n? 14.133/2021 (art. 59, art. 11 inc. IV, e
art. 144), esta é uma licitagdo que estimula praticas de sustentabilidade, devendo o
licitante/fornecedor possuir compromisso e responsabilidade com a Sustentabilidade
Ambiental, nos termos da Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n2 01/2010.

Subcontratacdo:

4.4. N3o sera admitida a subcontratagdo do objeto.

Garantia da Proposta e Garantia de Execugao:
4.5. Ndo sera exigida garantia de proposta e garantia de execug¢do para esta

contratacdo devido ao valor e natureza do objeto.

5. MODELQ DE EXECUGAO DO OBJETO
Condigdes da prestacdo dos servigos

5.1. Os servigos aseremcontratadospossuemnaturezadeservicosndo-continuados, sem
utilizacdo de mdo de obra em regime de dedicacdo exclusiva, eenquadram-se nos
pressupostos do Decreto n° 9507, de 21 de setembro de 2018,

naoseconstituindoemquaisquerdasatividadesprevistasnoart.32doaludidodecreto,cujaexecuca
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Contratadadeveréexecutaroservigocontratadoutilizando-sedosmateriais,
conforme

oindiretaévedada.
A
equipamentos,ferramentaseutensiliosnecessérioséperfeitaexecugﬁocontratual,

B
-,

5.2.
todas as especificacdes dispostas neste Termo de Referéncia edocumentacgdo capeada junto

3 proposta, devidamente anexada aos autos do presente ProcessoAdministrativo.
5.3. Os servicos serdo executados pela Contratada na Sede InstitutoPlenum Brasil,

localizado na Rua Espirito Santo, n21204, 22 Andar, Centro, Belo Horizonte/MG.
Oprazodeentrega/execugﬁodosservigoséoprevistonositensl.1,1.3e

5.4.
2.1desteTermodeReferéncia.
Proporcionar

6. OBRIGACOESDACONTRATANTE

6.1.

mina(;éesdoContrato,dapropostae,especialmente,desteTermodeReferéncia.

todasascondi¢desparaqueaCo ntratad apossadesempenharseusservigosdeacord ocomasdeter
6.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com

as clausulas contratuais e termos de sua proposta.

6.3. Exerceroacompanhamentoeafiscalizagdodosservigos.
6.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeices no curso da

execucdo de servigos, fixando prazo para a sua corregao.
6.5. Pagar a contratada o valor resultante da prestacdo do servigo, na forma do contrato.
6.6. Zelar para que durante a Vigéndia da contratacdo sejam mantidas, em compatibilidade

com as obrigagdes assumidas pela contratada, todas as condigbes de habilitagdo e qualificacdo

exigidas no processo de inexigibilidade.

7. OBRIGACOESDACONTRATADA
proposta, COm 0Srecursos necessarios aoperfeito cumprimento das clausulascontratuais.

7.1. Executar os servicos conforme especificagbes do Termo de Referéncia e desua
7.2. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou

arte os servicos efetuados em que se verifiquem vicios, defeitos ou incorrecdes

em p
resultantes da execuc3o, a critério da contratante.
7.3. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e
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morais causados pela agdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, ao Poder Legislativo Municipal ou a terceiros.

7.4. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere
responsabilidade a Camara Municipal de Dona Euzébia. R _

75. Relatar 3 contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacdo dos servigos.

7.6. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao.

7.7. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso 0 previsto inicialmente em sua proposta

n3o seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer

algum dos eventos previstos no art. 124 da Lei n2 14.133/2021.

8. CONTROLEEFISCALIZACAODAEXECUCAO
8.1. A fiscalizagdo do contrato, a0 verificar que houve subdimensionamento

daprodutividadepactuada,semperdadaquaIidadenaexecugﬁodoservic;o,deverécomunicar a
autoridade responsavel para que esta promova a adequagdo  contratual
éprodutividadeefetivamenterealizada,respeitando-seoslimitesdealteragéodosvalores
contratuais previstosnaLein914.133/2021.

8.2. A conformidade do servigo a ser realizado devera ser verificada juntamentecom
o documento da Contratada que contenha a relacio detalhada destes, de
acordocomoestabelecidonesteTermodeReferéncia, informando as respectivas quantidades
e especificagbes técnicas.

83. O representante da Contratante
deverépromoveroregistrodasocorrénciasveriﬁcadas, adotando as providéncias necessarias
ao fiel cumprimento das cléusulascontratuais,conformedispostonaLei n? 14.133/2021.

84. O descumprimentd total ouparcial das obrigacdes e
responsabilidadesassumidas pela Contratada ensejara a aplicagdo de sangoes
administrativas, previstasneste Termo de Referéncia e na legislagdo vigente, podendo

culminar em rescisa'!'\ocontratual,conformedispostonaLein‘-’ 14.133/2021.
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8.5. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucio contratual devem
serrealizadasde forma preventiva, rotineira e sisteméatica, podendo ser exercidas
porservidores, equipe de fiscalizacdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio
dessasatribuigdes, fique assegurada a distin¢do dessas atividades e, em raz3o do volume
detrabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as acdes relacionadas a Gestdo do

Contrato.

9. DOPAGAMENTOE VALORESTIMADO
9.1. 0 pagamentoseraefetuadopormeiodeboletoouordembancariaemitida

porprocessamentoeletrdnico,acréditodabeneficiaria,emcontabancériaaserindicada
pelacontratada,ematé02(dois)diastteiscontadosdaemissdodarespectivaNotaFiscal,
devidamenteconferidaeaprovadapela Contratante.
9.1.1. O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a prévia
conferénciapelaContratante.
9.1.2. As Notas Fiscais, ou documentos que a acompanharem
para finsde pagamento, que apresentarem incorrecdes serdo devolvidos
a Contratada eo prazo para o pagamento passara a ser de até 10 (dez)
dias, contados da
datadareapresentagdodosdocumentosconsideradosvalidospelaContratan
te.
9.1.3. Nas Notas Fiscais deverdo vir os dados bancarios
completos daContratada, sob pena de ndo realizagdo do pagamento até
a informagdo dosmesmos,deobrigacidodaContratada.

9.2. Para
queospagamentospossamserefetuados,aContratadadeveraapresentar,juntoanotafiscaldep
rodutos/servigos,aseguinte documentacgdo:

9.2.1. Documentoscomprobatdriosdaregularidadefiscaleregul
aridadetrabalhista;

9.2.2. RelatériodePrestagdodeServigos,devidamenteatestado
eaprovado pela Contratante, na hipétese de ndo ser possivel a

comprovagdo daexecucdodos servigosporoutrasformas.
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9.3. Quanto ao Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN),
seréobservadoodispostonaLeiComplementarN9116/2003,elegis|agéomunicipal aplicavel.

9.4. £ vedadoaContratadatransferiraterceirososdireitosoucréditosdecorrentes do
contrato. ~

9.5. O valor total estimado desta Contratagdo, para as 03 (trés) inscrigdes, é de
R$ 5.070,00 (cinco mil e setenta reais),emparcela unica.

9.6. No valor da proposta ja estdo previstos todos os encargos tributarios

eprevidenciérios,deresponsabiIidadeexclusivada contratada.

10. SANCOESADMINISTRATIVAS
10.1. O

atrasoeainexecugéoparciaIoutotaldocontratocaracterizamdescumprimentodasobriga;ﬁesa
ssumidasepermitemaap!ica;éodasseguintessangﬁes pelo Contratante:
10.1.1. Adverténciaporescrito.
10.1.2. Multa,nosseguintestermos:
10.1.2.1. 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o
trigésimodiadeatraso,sobreovalor doservigo ndo realizado.
10.1.2.2. 10%(dezporcento)sobreovalordoservigondoreali
zado, no caso de atraso superior a 30 (trinta) dias, ou entrega
deserv‘u;oincompIeto,ou,ainda,foradasespeciﬂcagﬁescontrataclas.

10.1.3. Suspensﬁotemporériadeparticipagéoemlicitagﬁoeimpe
dimento de contratar com a Camara Municipal de Dona Euzébia, por ate
2 (dois)anos.

10.1.4. DeclaragéodeinidoneidadeparalicitarecontratarcomaAd
ministracdo Publica, no prazo minimo de 2 (dois) anos, conforme
disposto nalein?214.133/2021.

10.2. A sangéodemultapoderéseraplicadacumulativamenteésdemaissangﬁes
previstas. -

10.3. Amulta seradescontadadepagamentoseventualmentedevidosa Contratada.

11. CRITERIOSDEHABILITACAODOEXECUTORDOSSERVICOS
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11.1. Para fins de contratacdo, devera a Contratada comprovar 0s
seguintesrequisitosde habilitagdo.

11.2. HabilitagdoJuridica:

11.2.%. Atoconstitutivo,estatutooucontratosocialemvigor,devid
amente registrado na Junta Comercial da respectiva ~ sede,
acompanhadodedocumentocomprobatc’)rio deseusadministradores.

11.2.2. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de
todas asalteracdes oudaconsolidacao respectiva.

11.3. RegularidadesFiscaIeTrabalhista:
11.3.1. Provade inscrigéonoCadastroNacionaldePessoasJuridicas.

11.3.2. ProvaderegularidadeﬁscalperanteaFazendaNacional,me
diante apresentagdo de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria
daReceita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional(PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a
Divida Ativa daUnido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a SeguridadeSocial, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751,
de 02/10/2014, do SecretériodaReceitaFederaldoBrasiIedaProcuradora—
GeraldaFazendaNacional.

11.3.3. Prova de regularidade com 0 Fundo de Garantia do
Tempo deServigo(FGTS).

11.3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante
a Justicado Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou
positiva comefeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis doTrabalho,aprovadapeloDecreto-
Lein®5.452,de12demaiode1943;

11.3.5. Provadeinscrigéonocadastrodecontribuintesmunicipal,r
elativoaodomicilioousededocontratado.

11.3.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do
domicilio ousededocontratado.

11.3.7. Casoacontratadasejaconsideradaisentadetributosrelaci

onadosaoobjeto,deverécomprovarta!condigéomedianteaapresentagéode
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declaragdo emitida pela correspondente Fazenda do domicilio ou sede

dofornecedor,ououtraequivalente, naformadalei.

11.4. QualificacdoTécnica:
11.4.1. Comprovacdodeaptiddoparadesempenhodeatividadep
ertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o

objetodacontratacdo.
12. DAJUSTIFICATIVADOPRECO E ESCOLHA DO CONTRATADO

12.1.

Osvalorescobradossaocondizentescomaquantidadeecomplexidadedosservigosqueserdoofert
ados, bem como os pregos praticados e divulgados pela Contratada aos demais 6rgios da
Administragdo Publica.Salienta-sequeaContratadadetémnotoériaexpertisena
capacitacdodeagentespublicoseoservicodetreinamentoéintelectual,ndopassivel,portanto,de

defini¢do,comparacdoejulgamentoobjetivo,sendooobjetodenatureza técnicaesingular.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
13.1. As despesas decorrentes dessa contratagdo correrdo por conta de recursos

especificos consignados no Orcamento da Cadmara Municipal de Dona Euzébia, atendida pela
seguinte dotagdo:

01.031.001.2.0002 GESTAQO ADMINISTRATIVA DA CAMARA MUNICIPAL

3.3.90.39 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA
14. DISPOSICOES GERAIS
14.1. Mais informagdes sobre a presente contratagdo podem ser solicitadas pelo e-

mail:cmde@outlook.com

Dona Euzébia, 22 de outubro de 2025.

O%miny (o b Toneimuny

Sénia Maria do Nascimento
Assessora Parlamentar/Agente de Contratacdo




