CAMARA MUNICIPAL DE DONA EUZEBIA
Av. Antbnio Esteves Ribeiro, 340 — Centro — Tel.: (32) 3453.1353
CNPJ: 02.309.562/0001-47 —email: cmde@outlook.com
Dona Euzébia — Minas Gerais — CEP 36.784-000

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n2 025/2025
Inexigibilidade de Licitacdo n2 017/2025 o

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa, por inexigibilidade de licitagdo, para a participacdo de
09 (nove)Vereadores da Camara Municipal de Dona Euzébia no “ Congresso UVB 61 anos de
Gestores e Legislativos Municipais” promovido pela UVB — Unido dos Vereadores do Brasil,
no periodo de 25/11/2025 a 28/11/2025, na cidade de Brasilia/DF, formato presencial nos
termos da Lei n? 14.133/2021.

1.2. Os servicos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como servicos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual, na forma do art. 62, inc. XVIIl da
Lei n2 14.133/21, especialmente o previsto na alinea “f” do referido inciso.

1.3. ApresentecontratacdoadotaraicomoregimedeexecugdoaEmpreitadapor Prego
Global e tera vigéncia da data da emissdo do empenho até a data finalderealizacdo
doeventoeseus desdobramentos.

1.4. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que

caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.

2. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

2.1.0" Congresso UVB 61 anos de Gestores e Legislativos Municipais” promovido pela
UVB — Unido dos Vereadores do Brasil, no periodo de 25/11/2025 a 28/11/2025, na cidade
de Brasilia/DF, formato presencial nos termos da Lei n? 14.133/2021terd o

seguintecronogramadeexecugao:

e Ter¢a-Feira: 25/11/2025 - 14:00h as 18:00hs
Credenciamento e recepgdo dos participantes
e (Quarta-Feira: 26/11/2025
09h - Sessdo Solene de Abertura Oficial
Composicdo da mesa de autoridades
Hino Nacional
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Pronunciamentos institucionais

10h — Mudangas na Lei da Ficha Limpa — Fidelidade Partidaria e troca de Partido
10h30 - O poder legislativo municipal e a responsabilidade de garantir a
acessibilidade as pessoas com deficiéncia.

11h - Voto ndo cai do céu e a influenciado vereador também nio.

12h - Intervalo para o almogo g
14h- Comunicagdo Estratégica no WhatsApp : como transformar conversas em
resultados

15h- Painel 3 (tema a definir)
16h — Mesa -redonda (tema a definir)
17h - Encerramento das atividades do dia

e Quinta-Feira: 27/11/2025
9h — Abertura das atividades
09h30 — Palestra especial
10h — O Poder Legislativo Municipal e o Orgamento do Municipio
11h — Emenda Impositiva
12h - Intervalo para almogo
14h - Painel 3(tema a definir)
15h - Painel 4(tema a definir)
16h - Painel 5(tema a definir)
17h - Painel 6(tema a definir)
18h- Troféu Presidente Destaque
Sessdao de homenagens e entrega da premiacdo

e Sexta-feira:28/11/2025
9h — Palestra de encerramento
10h30 - Painel final ( tema a definir )
12h - Leitura da Carta de Brasilia e encerramento oficial doCongresso

2.2. Os assuntos serdo explanados pelospalestrantes :
Fabio Gisch — especialista em direito eleitoral, consultor juridico de direito publico, assessor

juridico de prefeitura e cdmaras municipais.

José Nelto — bacharel em direito pela Universidade Estadual do RN, técnico administrativo na
Universidade Federal Rural do Semi-arido(UFERSA), vereador pelo segundo mandato em S3o
Miguel/RN. Estagiou na 212 Procuradoria Regional do Trabalho do RN, bem como também no
Tribunal de Justiga do RN.

Ha 24 anos é militante em causas sociais na drea da pessoa com deficiéncia. Atualmente faz

pos-graduagdo em especializagdo em prética e Poder Legislativo pelo Instituto Brasileiro de
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Politica Municipal (IBPOM). Sdo Miguel — RN

Katy Cavalcanti - estrategista politica e especialista em marketing politico digital com mais
de 10 anos de atuagdo em campanhas e mandatos no Nordeste. Fundadora do programa
Politica de Leve e sécia da agéncia Estratégica, é referéncia em transformar comuhicagéo em
influéncia e autoridade no cendrio politico. Sua missdo é clara: ajudar politicos usarem o

digital com estratégia, emogdo e posicionamento para conquistar a populagdo e os votos.

Jodo Paulo Borges— conhecido como JP do Whats, é uma das maiores referéncias no Brasil
no uso estratégico do WhasApp como ferramenta de engajamento e comunicagdo de alto
impacto .Em 2024, ele foi destaque no RD Summit, o maior evento de marketing , vendas e
E-commerce da América Latina, onde palestrou para mais de 5 mil pessoas, consolidando
seu protagonismo na utilizagdo do aplicativo mais popular do pais para negécios, politica e
empreendedorismo. Com 19 anos de experiéncia em comunicacdo politica, institucional e
empresarial, JP transforma didlogos simples em estratégias eficazes que conectam marcas,
liderangas e instituicdes ao seu publico de forma direta e eficiente. Especialista em Ciéncia
Politica pela Universidade de Brasilia (UnB), ele é o pioneiro no marketing conversacional
desde 2016, JP explora o potencial do WhatsApp como canal estratégico , compartilhando
sua expertise em mais de 70 palestras presenciais e on-line, impactando milhares de
pessoas. Além disso, publicou oito artigos no portal nacional Comunique-se e participou de
eventos globais da Meta, como WhatsApp Business Summit, onde esteve ao lado de lideres
como Guilherme Horn, Head do WhatsApp no Brasil. Entre seus parceiros de trabalho esta o
estrategista politico Marcelo Vitorino, com quem langou em parceria, por meio da Academia
Vitorino e Mendonga, o curso WhatsApp para Candidatos. Além disso, ele é autor do livro
recém lancado Comunicagdo Estratégica no WhatsApp : como transformar conversas em

resultados.
Danilo Falc3o - Palestrante, professor, Consultor legislativo UVB.

Junior Patinni-Advogado, Consultor Juridico Legislativo, Palestrante e Mestrando pelo IDP -

DF
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2.3. Indica-se a contratacdo por Inexigibilidade de Licitagdo, na hipétese prevista no inc.
Ill do art. 74 da Lei n? 14.133/21.
3. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO A .

3.1. A Camara Municipal de Dona Euzébia, mantendo seu compromisso com a
qualificagdo continua de seus vereadores e servidores, investe regularmente na participagdo
em cursos e treinamentos que visam aprimorar a atuagdo legislativa e fortalecer o
desempenho institucional. Neste contexto, destaca-se o0 “Congresso UVB 61 anos de
Gestores e Legislativos Municipais”, cujo conteldo é de grande relevancia para a atuacdo
parlamentar. O Congresso reunird vereadores, presidentes de cdmaras municipais e
liderangas de todo pais em uma ampla programagdo de debates, palestras e troca de
experiéncias sobre os desafios e avangos da gestdo legislativa municipal. O objetivo dos
eventos é fortalecer o Poder Legislativo Municipal, apresentando temas para qualificagdo e
melhor conhecimento aos gestores, aos vereadores e vereadoras e aos cidadios e cidadas
envolvidos com o legislativo municipal, promovendo a integracdo entre os membros das
camaras municipais do Brasil.

3.2.Um dos pontos altos do Congresso serd a entrega do Troféu Presidente Destaque,
premiacdo que reconhece presidentes de cdmaras municipais que se destacam pela boa
gestdo, lideranca e atuacdo em prol do fortalecimento do Poder Legislativo em seus
municipios.

3.3. A escolha das entidades promotoras dos treinamentos se da em razdo de sua
notoriedade e qualidade de contelido, materiais e corpo docente, bem como os temas,
agendas e locais de realizacdo sdo definidos conforme a disponibilidade de datas e
necessidades desta Casa Legislativa e dos seus parlamentares.

3.4. Foram designados para comparecer ao evento os vereadores :Carlos Vagner
Gomes, Carlos Daniel Braz da Silva, César Natalino de Moura, Domiciano de Fitima Ribeiro
Pinto, Gilmar Anténio Gonzaga, Jesualdo Alves, José Aparecido Sasso ,Paulo Cezar Vieira da

Rocha e Saul José dos Santos.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
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Requisitos Legais

4.1. O presente processo de contratagdo deve observar a Constituicdo Federal e a Lei
n? 14.133/2021.

Requisitos Temporais _

4.2. Os prazos para execu¢do dos servigos sdo 0s previstos nas clausulas '13 e 2.1
deste Termo de Referéncia, sob pena de aplicagdio das respectivas sangbGes por
descumprimento.

Requisitos de Sustentabilidade

4.3. Atendendo ao disposto na Lei Federal n? 14.133/2021 (art. 59, art. 11 inc. IV, e
art. 144), esta é uma licitacdio que estimula praticas de sustentabilidade, devendo o
licitante/fornecedor possuir compromisso e responsabilidade com a Sustentabilidade
Ambiental, nos termos da Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n2 01/2010.

Subcontratagao:

4.4. N3o sera admitida a subcontratacao do objeto.

Garantia da Proposta e Garantia de Execugdo:
4.5. N3o serd exigida garantia de proposta e garantia de execugdo para esta

contrata¢do devido ao valor e natureza do objeto.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBIETO
Condigdes da prestagdo dos servigos

5.1. Os servigos aseremcontratadospossuemnatu rezadeservigcosnao-continuados, sem
utilizagdo de mado de obra em regime de dedicacdo exclusiva, eenquadram-se nos
pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018,
nﬁoseconstituindoemquaisquerdasatividadesprevistasnoart.39doaludidodecreto,cujaexecugé
oindiretaévedada.

5.2. A Contratadadeveraexecutaroservigocontratadoutilizando-sedosmateriais,
equipamentos,ferramentaseutensiliosnecessérioséperfeitaexecugéocontratual, conforme
todas as especificacdes dispostas neste Termo de Referéncia edocumentagdo capeada junto
a proposta, devidamente anexada aos autos do presente ProcessoAdministrativo.

5.3. Os servicos serdo executados pela Contratada na Sede da UVB Unido dos
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Vereadores do Brasil, localizado na Av. W3 Sul SQ 701 — Bloco Il , Sala 504 — Ed. Assis
Chateaubri — Asa Sul , Brasilia/DF.
5.4, Oprazodeentrega/execucdodosservicoséoprevistonositensl.1,1.3e

2.1desteTermodeReferéncia.

6. OBRIGACOESDACONTRATANTE

6.1. Proporcionar
todasascondi¢desparaqueaContratadapossadesempenha rseusservicosdeacordocomasdeter
minag6esdoContrato,dapropostae,especialmente,desteTermodeReferéncia.

6.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com
as clausulas contratuais e termos de sua proposta.

6.3.Exerceroacompanhamentoeafiscalizagdodosservigos.

6.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢bes no curso da
execucdo de servigos, fixando prazo para a sua corregdo.

6.5. Pagar a contratada o valor resultante da prestacdo do servio, na forma do contrato.

6.6. Zelar para que durante a Vigéncia da contratagdo sejam mantidas, em compatibilidade
com as obrigagdes assumidas pela contratada, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo

exigidas no processo de inexigibilidade.

7. OBRIGACE)ESDACONTRATADA
7.1. Executar os servicos conforme especificagdes do Termo de Referéncia e desua

proposta, com osrecursos necessarios aoperfeito cumprimento das clausulascontratuais.

7.2. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte os servicos efetuados em que se verifiguem vicios, defeitos ou incorregoes
resultantes da execucdo, a critério da contratante.

7.3. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e
morais causados pela agdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, ao Poder Legislativo Municipal ou a terceiros.

7.4. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdencidrias,
tributarias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere

responsabilidade & Cimara Municipal de Dona Euzébia.
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7.5. Relatar a contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacdo dos servigos.

7.6. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacGes assumidas, todas as condicdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo.

7.7. Arcar com o énus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer

algum dos eventos previstos no art. 124 da Lei n? 14.133/2021.

8. CONTROLEEFISCALIZACAODAEXECUCAO
8.1. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento

daprodutividadepactuada,semperdadaqualidadenaexecugdodoservico,deverdcomunicar 2
autoridade responsdvel para que esta promova a adequacio contratual
aprodutividadeefetivamenterealizada,respeitando-seoslimitesdealteragiodosvalores
contratuais previstosnalein214.133/2021.

8.2. A conformidade do servigo a ser realizado deverd ser verificada juntamentecom
o documento da Contratada que contenha a relagdio detalhada destes, de
acordocomoestabelecidonesteTermodeReferéncia, informando as respectivas quantidades
e especificagdes técnicas.

83. O representante da Contratante
deverapromoveroregistrodasocorrénciasverificadas, adotando as providéncias necessarias
ao fiel cumprimento das cldusulascontratuais,conformedispostonalei n? 14.133/2021.

84. O descumprimento total ouparcial das obrigag¢des e
responsabilidadesassumidas pela Contratada ensejard a aplicagdo de sancdes
administrativas, previstasneste Termo de Referéncia e na legislagdo vigente, podendo
culminar em rescisdocontratual,conformedispostonalein? 14.133/2021.

8.5. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execucdo contratual devem
serrealizadasde forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas
porservidores, equipe de fiscalizagdo ou unico servidor, desde que, no exercicio
dessasatribuicdes, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razdo do volume

detrabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as acBes relacionadas a Gestdo do
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Contrato.

9. DOPAGAMENTOE VALORESTIMADO
9.1. 0 pagamentoserdefetuadopormeiodeboletoouordemba ncariaemitida

porprocessamentoeletrdnico,acréditodabeneficidria,emcontabancariaaserindicada
pelacontratada,ematé02(dois)diasﬂteiscontadosdaemisséodarespectivaNotaFiscal,
devidamenteconferidaeaprovadapela Contratante.

9.1.1. O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado 3 prévia
conferénciapelaContratante.

9.1.2. As Notas Fiscais, ou documentos que a acompanharem
para finsde pagamento, que apresentarem incorregGes serdo devolvidos
a Contratada eo prazo para o pagamento passara a ser de até 10 (dez)
dias, contados da
datadareapresentagéodosdocumentosconsideradosvélidospeIaContratan
te.

9.1.3. Nas Notas Fiscais deverdo vir os dados bancarios
completos daContratada, sob pena de nio realizagdo do pagamento até
a informacdo dosmesmos,deobrigacdodaContratada.

9.2. Para
queospagamentospossamserefetuados,aContratadadeveréapresentar,juntoénotafiscaldep
rodutos/servigos,aseguinte documentacio:

9.2.1. Documentoscomprobatc‘)riosdaregularidadefiscaleregul
aridadetrabalhista;

9.2.2. RelatériodePrestagdodeServigos,devidamenteatestado
eaprovado pela Contratante, na hipétese de nio ser possivel a

comprovagao daexecugdodos servicosporoutrasformas.

9.3. Quanto ao Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN),
seréobservadoodispostonaLeiCompIementarN9116/2003,elegislagﬁomunicipaI aplicavel.
94. E vedadoaContratadatransferiraterceirososdireitosoucréditosdecorrentes do

contrato.
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9.5. O valor total estimado desta Contratagdo, para as 09 (nove) inscrigdes, é de
RS 7.685,46 (sete mil, seiscentos e oitenta e cinco reais e quarenta e seis
centavos),emparcela tinica.

9.6. No valor da proposta j@ estdo previstos todos os encargos.;tributdrios

-~

eprevidencia’rios,deresponsabilidadeexc!usivada contratada.

10. SANCOESADMINISTRATIVAS
10.1. O

atrasoeainexecugé‘oparcialoutotaIdocontratocaracterizamdescumprimentodasobrigagﬁesa
ssumidasepermitemaaplica(;ﬁodasseguintessan;ﬁes pelo Contratante:
10.1.1. Adverténciaporescrito.
10.1.2. Multa,nosseguintestermos:
10.1.2.1. 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o
trigésimodiadeatraso,sobreovalor doservigo ndo realizado.
10.1.2.2. 10%(dezporcento)sobreovalordoservigonéoreaIi
zado, no caso de atraso superior a 30 (trinta) dias, ou entrega
deservi;oincompleto,ou,ainda,foradasespecifica;c")escontratadas.

10.1.3. SuspenséotemporériadeparticipagéoemIicitaga“oeimpe
dimento de contratar com a Cimara Municipal de Dona Euzébia, por até
2 (dois)anos.

10.1.4. DeclaracﬁodeinidoneidadeparaIicitarecontratarcomaAd
ministragdo Publica, no prazo minimo de 2 (dois) anos, conforme
disposto nalein214.133/2021.

10.2. A san(;a"odemuItapoderéserap[icadacumulativamenteésdemaissangées
previstas.

10.3. Amulta serédescontadadepagamentoseventualmentedevidosé Contratada.

11. CRITERIOSDEHABILITACI'-iODOEXECUTORDOSSERVICOS
11.1. Para fins de contratacdo, devera a Contratada comprovar os

seguintesrequisitosde habilitac3o.

11.2. HabilitagdoJuridica:

11.2.1. Atoconstitutivo,estatutooucontratosociaiemvigor,devid
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amente registrado na Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhadodedocumentocomprobatério deseusadministradores.

11.2.2. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de
todas asalteragdes oudaconsolidagdo respectiva.

11.3. RegularidadesFiscaleTrabalhista:
11.3.1. Provade inscrigdonoCadastroNacionaldePessoasluridicas.

11.3.2. ProvaderegularidadefiscalperanteaFazendaNacional,me
diante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria
daReceita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa daUnido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a SeguridadeSocial, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751,
de 02/10/2014, do SecretariodaReceitaFederaldoBrasiledaProcuradora-
GeraldaFazendaNacional.

11.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do
Tempo deServigo(FGTS).

11.3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante
a Justicado Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou
positiva comefeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis doTrabalho,aprovadapeloDecreto-
Lein25.452,del1%demaiodel1943;

11.3.5. Provadeinscricdonocadastrodecontribuintesmunicipal,r
elativoaodomicilioousededocontratado.

11.3.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do
domicilio ousededocontratado.

11.3.7. Casoacontratadasejaconsideradaisentadetributosrelaci
onadosaoobjeto,deveracomprovartalcondigiomedianteaapresentagdode
declaracdo emitida pela correspondente Fazenda do domicilio ou sede

dofornecedor,ououtraequivalente, naformadalei.

11.4. QualificagdoTécnica:

11.4.1. Comprovagdodeaptiddoparadesempenhodeatividadep
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ertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o

objetodacontratagdo.
12. DAJUSTIFICATIVADOPRECO E ESCOLHA DO CONTRATADO

12.1.

Osvalorescobradossdocondizentescomaquantidadeecomplexidadedosservigosqueserdoofert
ados, bem como os pregos praticados e divulgados pela Contratada aos demais orgdos da
Administragao Pdblica.Salienta-sequeaContratadadetémnotdriaexpertisena
capacitacdodeagentespublicoseoservicodetreinamentoéintelectual,ndopassivel,portanto,de

definicdo,comparagdoejulgamentoobjetivo,sendooobjetodenatureza técnicaesingular.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
13.1. As despesas decorrentes dessa contratacdo correrdo por conta de recursos

especificos consignados no Orcamento da Cdmara Municipal de Dona Euzébia, atendida pela
seguinte dotacdo:

01.031.001.2.0002 GESTAO ADMINISTRATIVA DA CAMARA MUNICIPAL

3.3.90.39 OUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA
14. DISPOSICOES GERAIS
14.1. Mais informagbes sobre a presente contratacio podem ser solicitadas pelo e-

mail:cmde@outlook.com

Dona Euzébia, 24 de outubro de 2025.

Yortuou \Qoum .A@ TE&O@WJP‘E
Sénia Maria do Nascimento
Assessora Parlamentar/Agente de Contratacdo




