CAMARA MUNICIPAL DE DONA EUZEBIA

Av. Antdnio Esteves Ribeiro, 340 — Centro — Tel.: (32) 3453.1353
CNPJ: 02.309.562/0001-47 — email: cmde@outlook.com
Dona Euzébia — Minas Gerais — CEP 36.784-000

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n2 009/2026
Inexigibilidade de Licitagdo n® 007/2026

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa para disponibilizagdo de uso de software on-line que
permite ao CONTRATANTE operar e gerenciar as publicacdes de seus atos em meio eletrénico
intitulado “DIARIO OFICIAL DOS MUNICIPIOS DO ESTADO DE MINAS GERAIS” de atos oficiais e
demais matérias, o que compreende as atividades listadas conforme especificagdes,

quantidades, exigéncias constantes neste documento, e nos termos da tabela abaixo:

ITEM

DESCRICAO / ESPECIFICACAO

UNIDADE

QUANT.

VALOR
UNIT.
(MENSAL)

VALOR
TOTAL (12
MESES)

01

Contratagao de empresa para
disponibilizagdo de uso de software on-
line que permite ao CONTRATANTE operar
e gerenciar as publicagbes de seus atos em
meio  eletrdnico intitulado  “DIARIO
OFICIAL DOS MUNICIPIOS DO ESTADO DE
MINAS GERAIS” de atos oficiais e demais
matérias.

Dentre as principais
contratagdo , destacam-se :

- Publicagdes ilimitadas mediante valor
fixo, sem qualquer restricdo quanto o
ntmero de péginas ou de usuarios;
- Descontos exclusivos nos
promovidos pela AMM;

- Consultoria especializada em nossas
areas técnicas, oferecendo suporte
qualificado sempre que necessario;

- Acesso a plataforma AMM Licita , voltada
a formalizag3o de processos eletrénicos ,
disponibilizada de forma gratuita,
incluindo banco de pregos.

vantagens da

Ccursos

Servigo
(mensal)

07 meses

RS 482,87
por més

R$3.380,09

1.2. Os servicos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como servicos técnicos

especializados de natureza predominantemente intelectual, na forma do art. 62, inc. XVIll da

Lei n® 14.133/21, especialmente os previstos nas alineas “a”, "c” e “f" do referido inciso.

1.3. O prazo de vigéncia desta contratagdo € de 07 (sete) meses, contados da
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assinatura do Contrato, podendo ser prorrogado por sucessivos periodos, conforme art.107
da Lei n2 14.133/2021.

1.4. A prestagdo dos servigos nio gera vinculo empregaticio entre 0s empregados da
Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que

caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.

2. DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

2.1. As atividades a serem realizadas pela contratada sdo as especificadas a seguir:

- Disponibilizagdo de uso de software on-line que permite ao CONTRATANTE operar e
gerenciar as publicagdes de seus atos em meio eletronico intitulado “DIARIO OFICIAL DOS
MUNICIPIOS DO ESTADO DE MINAS GERAIS” de atos oficiais e demais matérias;

- Publicagdes ilimitadas;

- Descontos exclusivos nos cursos promovidos pela AMM,;

- Consultoria especializada em nossas 4reas técnicas em nossas areas técnicas, oferecendo
suporte qualificado sempre que necessario;

- Acesso a plataforma AMM Licita, voltada a formalizacdo de processos eletronicos,
disponibilizada de forma totalmente gratuita, incluindo o banco de pregos;

2.2. O prazo para inicio da prestagdo dos servigos seré'lmediatamente a partir da
assinatura do instrumento contratual, mediante a emissio da respectiva Ordem de Servico,
podendo ser prorrogado, excepcionalmente, desde que justificado previamente pela
Contratada e autorizada pela Contratante.

2.3. Indica-se a contratagdo por Inexigibilidade de Licitacdo, na hipotese prevista no inc.

Il do art.74 da Lein® 14.133/2021.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. A Camara Municipal de Dona Euzébia iniciou somente em 2024 as contratagdes
pela Lei Federal n® 14.133/2021, apds revogagao, em dezembro de 2023, da Lei n® 8.666/93,
considerando assim imprescindivel a contratagdo do Diario Oficial dos Municipios Mineiros,
gerido pela Associagdo Mineira de Municipios (AMM), €é fundamental para as camaras
municipais, oferecendo seguranca juridica, transparéncia e reducdo significativa de custos. A

ferramenta atende as exigéncias legais de publicidade dos atos administrativos, como
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licitacdes, contratos, leis e decretos, garantindo a validade juridica das publicagdes através de
certificagao digital.

3.2. O Diario da AMM garante a publicagdo eletronica dos atos da gestdo municipal.
Isso proporciona transparéncia e eficiéncia na divulgagdo de informagdes oficiais, como leis,
decretos, portarias, balangos, editais, extratos de contrato e resultados de licitagao. A
publicacdo é feita através de um sistema digital, permitindo que os servidores municipais
cadastrem as matérias e que os cidaddos possam imprimir copias dos atos publicados. Essa
pratica contribui para a economia e qualidade na utilizagdo do servico, além de garantir
controle integral sobre o contetido divulgado.

3.3. Dentre os principais beneficios e importancias para as Camaras Municipais
destacam-se:

-Seguranga Juridica e Regularidade: o Diario da AMM é reconhecido pelos Tribunais de
Contas (como TCEMG) como meio oficial regular, garantindo a constitucionalidade e a
conformidade dos atos publicados;

- Reducdo de Custos: a plataforma online permite uma redugdo de gastos de 80% nas
publicagdes em comparagdo a outros veiculos de imprensa;

- Transparéncia e Acessibilidade: facilita 0 acesso da populagdo as informagdes, com
consultas em tempo real, atendendo ao principio da publicidade (Art. 37 da Constituigdo
Federal);

- Autonomia e Eficiéncia: o sistema possibilita que 0s técnicos da Camara fagam o
cadastramento e o gerenciamento das matérias diretamente no ambiente virtual, agilizando o
processo; '

- Modernizacdo: substitui métodos fisicos por uma solucdo eletronica segura e de facil

utilizagdo;

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Requisitos Legais
4.1. O presente processo de contratacdo deve observar a Constituicdo Federal e a Lei
n? 14.133/2021.
Requisitos Temporais

4.2. Os prazos para execucdo dos servicos sao os previstos nas cldusulas 1.3 e 2.2 deste
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Termo de Referéncia, sob pena de aplicagdo das respectivas san¢ées por descumprimento.
Requisitos de Sustentabilidade

4.3. Atendendo ao disposto na Lei Federal n@ 14.133/2021 (art. 52, art. 11 inc. IV, e art.
144), esta é uma licitagdo que estimula praticas de sustentabilidade, devendo o
licitante/fornecedor possuir compromisso e responsabilidade com a Sustentabilidade
Ambiental, nos termos da Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n2 01/2010.
Subcontratagio:

4.4. Ndo serd admitida a subcontratacio do objeto.
Garantia da Proposta e Garantia de Execugao:

4.5. Nao serd exigida garantia de proposta e garantia de execuc¢do para esta contratagdo

devido ao valor e natureza do objeto.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condi¢des da prestagcdo dos servigos

5.1. Os servigos deverdo ser prestados na forma e prazos previstos na clausula 1 deste
documento, abrangendo a execugdo integral das atividades especificadas na clausula 2.1 do
mesmo.

5.2. As comunicagdes entre Contratante e Contratada deverdo ser realizadas por email
sempre que o assunto exigir tal formalidade, admitindo-se a troca de mensagens por
aplicativo e o contato por telefone.

5.3. O controle da prestagdo dos servicos serd realizado por agente formalmente
designado pela contratante, designado “fiscal de contrato”.

5.4. O fiscal do contrato manterd relatério mensal atualizado das solicitagdes e

atividades efetivamente executadas.

6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133/2021, e cada parte responderad pelas consequéncias
de sua inexecugdo total ou parcial. |

6.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagfes assumidas pela Contratada, de acordo com

as cldusulas contratuais e termos de sua proposta.
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6.3.Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servicos.

6.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso da
execucdo de servicos, fixando prazo para a sua corregdo.

6.5. Pagar a contratada o valor resultante da prestacio do servigo, na forma do contrato.

6.6. Zelar para que durante a Vigéncia da contratacdo sejam mantidas, em compatibilidade
com as obrigagGes assumidas pela contratada, todas as condi¢des de habilitagdio e qualificacio

exigidas no processo de inexigibilidade.

7. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA
7.1. Executar os servigos conforme especificacdes do Termo de Referéncia e de sua

proposta, com os recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais.

7.2. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte os servicos efetuados em que se verifiquem vicios, defeitos ou incorregées
resultantes da execucdo, a critério da contratante.

7.3. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causados pela acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, ao Poder Legislativo Municipal ou a terceiros.

7.4. Responsabilizar-se por todas as obrigacées trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributdrias e as demais previstas na legislagio especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
responsabilidade a Cdmara Municipal de Dona Euzébia.

7.5. Relatar a contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacdo dos servigos.

7.6. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigactes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagdo.

7.7. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
ndo seja satisfatério para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum

dos eventos previstos no art. 124 da Lei n® 14.133/2021.

8. CONTROLE E FISCALIZAGCAO DA EXECUCAO
8.1. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
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produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servico, devera comunicar
3 autoridade responsdvel para que esta promova a adequacdo contratual a produtividade
efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais
previstos na Lei n? 14.133/2021.

8.2. A conformidade do servigo a ser realizado devera ser verificada juntamente com
o documento da Contratada que contenha a relagao detalhada destes, de acordo com o
estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades e
especificagdes técnicas.

8.3. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessirias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais, conforme disposto na Lei n® 14.133/2021.

8.4. O descumprimento total ou parcial das obrigacbes e responsabilidades
assumidas pela Contratada ensejara a aplicagdo de sangdes administrativas, previstas neste
Termo de Referéncia e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual,
conforme disposto na Lei n2 14.133/2021.

8.5. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execucdo contratual devem ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistemdtica, .podendo ser exercidas por
servidores, equipe de fiscalizagdo ou unico servidor, desde que, no exercicio dessas
atribuicdes, fiqgue assegurada a distingdo dessas atividades e, em razio do volume de
trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as acdes relacionadas a Gestdo do

Contrato.

9. DO PAGAMENTO E VALOR ESTIMADO
9.1. O pagamento serd efetuado por meio de boleto ou ordem bancdria emitida por

processamento eletronico, a crédito da beneficidria, em conta bancaria a ser
indicada pela contratada, em até 02 (dois) dias Uteis contados da emissdo da
respectivaNota Fiscal, devidamente conferida e aprovada pela Contratante.
9.1.1. O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a prévia
conferéncia pela Contratante.
9.1.2. As Notas Fiscais, ou documentos que a acompanharem

para fins de pagamento, que apresentarem incorregoes serdao devolvidos
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3 Contratada e o prazo para o pagamento passara a ser de até 10 (dez)
dias, contados da data da reapresentagao dos documentos considerados
vélidos pela Contratante.
9.1.3. Nas Notas Fiscais deverdo vir os dados bancarios
completos da Contratada, sob pena de ndo realizagdo do pagamento até
a informagdo dos mesmos, de obrigagao da Contratada.
9.2. Para que o0s pagamentos possam Ser efetuados, a Contratada devera
apresentar, junto a nota fiscal de produtos/servigos, a seguinte documentagdo:
9.2.1. Documentos comprobatdrios da regularidade fiscal e
regularidade trabalhista;
9.2:2. Relatério de Prestacio de Servicos, devidamente
atestado e aprovado pela Contratante, na hipdtese de ndo ser possivel a

comprovagdo da execugdo dos servicos por outras formas.

9.3. Quanto ao Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN), sera
observado o disposto na Lei Complementar N2 116/2003, e legislagdo municipal aplicavel.

9.4. Evedado a Contratada transferir a terceiros 0s direitos ou créditos decorrentes
do contrato. |

9.5. O valor total estimado desta Contratagdo, é de RS 3.380,09 (trés mil,
trezentos e oitenta reais e nove centavos), divididos em 07 parcelas de RS 482,87
(quatrocentos e oitenta e dois reais e oitenta e sete centavos) mensais.

9.6. No valor da proposta ja estdao previstos todos 0s encargos tributdrios e

previdenciarios, de responsabilidade exclusiva da contratada.

10. SANCOES ADMINISTRATIVAS
10.1. O atraso e a inexecugdo parcial ou total do contrato caracterizam

descumprimento das obrigacoes assumidas e permitem a aplicagdo das seguintes sangoes
pelo Contratante:
10.1.1. Adverténcia por escrito.
10.1.2. Multa, nos seguintes termos:
10.1.2.1. 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o

trigésimo dia de atraso, sobre o valor do servigo ndo realizado.
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10.1.2.2. 10% (dez por cento) sobre o valor do servigo ndo
realizado, no caso de atraso superior a 30 (trinta) dias, ou entrega
de servico incompleto, ou, ainda, fora das especificagbes
contratadas.

10.1.3.  Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e
impedimento de contratar coma Camara Municipal de Dona Euzébia, por
até 2 (dois)anos.

10.1.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com
a Administragdo Publica, no prazo minimo de 2 (dois) anos, conforme
disposto nalein? 14.133/2021.

10.2. A sancdo de multa podera ser aplicada cumulativamente as demais sangoes
previstas.
10.3. A multa sera descontada de pagamentos eventualmente devidos a

Contratada.

11. CRITERIOS DE HABILITACAO DO EXECUTOR DOS SERVICOS
11.1. Para fins de contratacdo, devera a Contratada comprovar 05 seguintes

requisitos de habilitacdo.
11.2. Habilitagdo Juridica:

11.2.1. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na junta Comercial da respectiva sede,
acompanhado de documento comprobatério de seus administradores.

11.2.2. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de
todas as alteracdes ou da consolidaco respectiva.

11.3. Regularidades Fiscal e Trabalhista:
11.3.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas.

11.3.2. Provade regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,
mediante apresentagao de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria daReceita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais

e 3 Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
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relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751,
de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

11.3.3. Prova de regularidade com 0 Fundo de Garantia do
Tempo de Servigo (FGTS).

11.3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho, mediante a apresentagao de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de
12 de maio de 1943;

11.3.5. Prova de inscricio no cadastro de contribuintes
municipal, relativo ao domicilio ou sede do contratado.

11.3.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do
domicilio ou sede do contratado.

11.3.7. Caso a contratada seja considerada isenta de tributos
relacionados ao objeto, devera comprovar tal condi¢do mediante a
apresentagao de declaracdo emitida pela correspondente Fazenda do

domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei.

11.4. Qualificagdo Técnica:
11.4.1. Comprovagao de aptiddo para desempenho de
atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e

prazos com 0 objeto da contratagao.

12. DA JUSTIFICATIVA DO PRECO E ESCOLHA DO CONTRATADO

12.1. Os valores cobrados sdo condizentes com a quantidade e complexidade dos
servigos que serao ofertados, bem como 0s pre¢os praticados e divulgados pela Contratada
aos demais érgdos da Administracdo Publica. Salienta-se que a Contratada detém notoria
expertise na capacitagdo de agentes publicos e 0 servico de treinamento é intelectual, nao
passivel, portanto, de definicdo, comparagao e julgamento objetivo, sendo 0 objeto de

natureza técnica e singular.
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13. ADEQUACAO ORGCAMENTARIA
13.1. As despesas decorrentes dessa contratacdo correrdo por conta de recursos

especificos consignados no Orcamento da Camara Municipal de Dona Euzébia, atendida pela

seguinte dotagao:
01.031.001.2.0002 GESTAO ADMINISTRATIVA DA CAMARA MUNICIPAL
3.3.90.39 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA

14. DISPOSICOES GERAIS

14.1. Mais informacdes sobre a presente contratacdo podem ser solicitadas pelo e-

mail: cmde.licitacao@gmail.com

Dona Euzébia, 27 de abril de 2026.

Friao 1) sy e ,QO\:OG}JWTJO

Sénia Maria do Nascimento
Assessora Parlamentar/Agente de Contratagdo



